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EinfGhrung

Sehr geehrte Partner,

bei Syngenta verdndern wir die Art und Weise, wie wir Waren und Dienstleistungen kaufen, um das Kauferlebnis fiur
unsere Mitarbeiter zu verbessern und Ablaufe fir unsere beiden Unternehmen zu vereinfachen und zu digitalisieren.

Um dieses Ziel zu erreichen, haben wir uns fir SAP-Ariba entschieden, eine fihrende Cloud-Beschaffungslésung. SAP-Ariba
wird die zentrale, einfache, strukturierte und digitale Beschaffungsplattform, die alle unsere Aktivitdten unterstitzt, von der
elektronischen Beschaffung tber das Vertragsmanagement bis hin zu Bestellungen und Rechnungen.

Diese neue Arbeitsweise bietet Ihnen klare Vorteile. So haben Sie etwa die Mdglichkeit, den Umsatz tiber Kataloge,
einfachere Ablaufe, weniger Fehler, mehr Zusammenarbeit und Transparenz entlang des gesamten Bestelllebenszyklus zu
steigern. Die geschéftliche Zusammenarbeit mit Kunden tber die Ariba Network-Plattform ist vollig kostenlos fur sie.

Es gibt keine Alternative zu dieser neuen Arbeitsweise. Syngenta ersetzt die aktuelle Technologie nach und nach und
SAP-Ariba wird die Plattform sein, Uber die Waren und Dienstleistungen an den Kunden verkauft werden.

Dieses Dokument stellt eine Kurzanleitung dar, um Ihnen den Einstieg in Registrierung, Qualifizierung und Beschaffung
zu erleichtern, und enthélt Informationen dazu, an wen Sie sich bei Fragen wenden kénnen.

Wir freuen uns auf die weitere Zusammenarbeit mit lhnen.
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Registrierung und Qualifizierung von Lieferanten: Allgemeiner
Prozess

} FUR NEUE LIEFERANTEN VERPFLICHTEND
FUR ALLE LIEFERANTEN VERPFLICHTEND FUR BESTEHENDE BEI KAUFERENTSCHEIDUNG

Kategorie/Region
QUALIFIZIERUNG

REGISTRIERUNG

[ )
—b-
Lieferant
REGISTRIERUNG GENEHMIGUNG Lieferant ist QUALIFIZIERUNG GENEHMIGUNG ,qualifiziert“ und
DER DER ,,registriert“ und kann DER DER kann Kunden
LIEFERANTEN REGISTRIERUNG zu einem LIEFERANTEN QUALIFIZIERUNG zugewiesen

Beschaffungsprojekt  fir eine bestimmte bekommen oder

eingeladen werden  Kategorie/Region Geschéfte mit

ihnen tatigen
>

4, &4,

LIEFERANT LIEFERANT

Qualifizierungsformular
fur Kundenkategorie/
-region ausfullen

Bei Ariba registrieren (oder
anmelden) und
das Registrierungsformular
ausfullen

4 syngenta



Registrierung von Lieferanten: Anleitung: Anmeldung aufrufen

Sie haben eine Einladung zur Registrierung fur die
elektronische Beschaffung und das
Vertragsmanagement erhalten. Die initiale Email wird
immer englisch sein. Wenn Sie auf den Link klicken,
werden Sie zur Anmeldeseite weitergeleitet.

n:

U ———————

syngenta.

Register us 2 suppler wih SYNGENTA « TEST
Hedn
WGENTA - TEST siacaonicaly. The brat stes s regstering your socound an Arita Metwork: I e

WTA - TEST Paginter an 80y can

i wasbers. ¥ Do Saspber A e i o Ty

SYNGENTA - TEST

Melden Sie sich in SAP Ariba entweder mit lhrem
bestehenden Ariba-Konto an oder Registrieren Sie
ein neues Konto.

Willkommen. Daniel Lindemannt

Wenn Sie bereits ein Ariba Network-Konto besitzen (weil Sie
fur ein anderes Unternehmen gearbeitet haben), konnen Sie
auf Log-In (Anmelden) klicken und Ihre
Anmeldeinformationen eingeben (gehen Sie zu Folie 7).

Enter Your Account Information

0wt 40t 33 e on e A Comvncs Dt Eriar pous asiztng dribe Cormmercy Ciomst, A Disconesey or At atwark b st uasmaa s poaswvord. Al vox wicsemshuly leg

e i ol bty i AVEed Serong SETier deth dete S

Wenn Sie ein neues Ariba Network-Konto erstellen, miissen Sie
auf die Option zum Anmelden klicken. Sie werden dann zum
Bildschirm Create Account (Konto erstellen) weitergeleitet.
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Registrierung von Lieferanten: Anleitung

Geben Sie bitte Ihre Unternehmensangaben nd lhre
Benutzerkontoinformationen ein. Merken Sie sich,
welchen Benutzernamen und welches Kennwort Sie
eingegeben haben.

Fillen Sie bitte auch den Bereich Erzahlen Sie uns mehr tiber
Ihr Unternehmen aus, stimmen Sie der Datenschutzerklarung
von Ariba zu und klicken Sie auf Konto erstellen und
fortfahren.

Erzhien Sie urs mehr der Inr Untemshiman

Der Lieferant erhalt eine Willkommens-E-Mail, wenn ein Konto
erfolgreich im Ariba Network (AN) erstellt wurde. Dazu wird die
Ariba Network-ID (AN ID) fir diesen Lieferanten erstellt und auch
im Lieferantenverwaltungsmodul von Syngenta eingegeben.

Willkessmen bei der Aribia Commerce Choud

this message is daplayed, dick here 10 view 1 in & web beowser
tures. To help protect your privacy. Outlook prevented automatic download of some pactares in this message.

Willkommen bei der Ariba Commerce Cloud!

Die Registrierung von Vikings Limited 99 bei der Ariba Commerce Cloud ist jetzt abgeschlossen,
Die Konto-1D Ihrer Organisation: AN0O1481481431-T
Ihr Benutzername: vikings99@syngenta.com

Als Kontoadministrator dieses Kontos sind Sie dafiir verantwortlich, dass Thr Benutzername und
das zugehdrige Passwort an einer sicheren Stelle aufbewahrt werden. Geben Sie diese
Informationen nicht welter.

Wenn Sie sich nach Erhalt einer Einladung von einem Ariba On Demand Sourcing-Kaufer
registrieren lassen haben, kinnen Sie jetzt auf die Beschaffungsereignisse dieses Kaufer zugreifen
und an ihnen teilnehmen. Mithilfe der Lieferantenkonsole fir Zusammenarbeit kdnnen Sie alle Thre

Ariba On Demand Sourcing-Ereignisse und Geschéftsbeziehungen mit Kdufern von einer zentralen
Stelle aus verwalten.

Ariba On Demand Sourcing-Kaufer verlangen als Teil ihres Fragebogens zum Lieferantenprofil
miglicherweise, dass Sie zusdtzliche Profilinformationen eingeben. Wenn Sie auf Felder zugreifen,
die ein bestimmter Kunde verlangt, wird eine Seite mit dem Namen dieses Kaufers aufgerufen;
die vom Kunden verlangten Felder befinden sich auf dieser Seite.

Sie kénnen sofort mit der Ausfiuhrung von Administrations- und Keonfigurationsaufgaben beginnen,
wie beispielsweise dem Erstellen von Benutzern und der Vervollstandigung Thres
Unternehmensprofils. Wenn die Kontoadministration nicht zu Threm Aufgabenbereich gehért,
kénnen Sie die Administratorrolle jederzeit auf eine andere Person in Threm Unternehmen
dbertragen, die flr Kontoadministration zusténdig ist.
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Registrierung von Lieferanten: Anleitung: Fragebogen zur
Registrierung von Lieferanten (1/2)

Direkt nach der Anmeldung bei Ariba werden Sie zum Zuerst miussen Sie den Geschaftsbedingungen von Syngenta
Fragebogen zur Registrierung von Lieferanten von Syngenta zustimmen, die im Fragebogen angegeben sind.

weitergeleitet. Damit sich die Geschaftsprozesse von Syngenta
nicht verzdégern, haben Sie vierzehn Tage Zeit, die Registrierung
fir Syngenta abzuschlieRen.

wawe e C s
o i - Lieferanten - Regi s 13 Tage 23:51:24

=
- = &
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Registrierung von Lieferanten: Anleitung: Fragebogen zur

Lieferantenregistrierung (2/2)

Nachdem Sie den Geschaftsbedingungen zugestimmt haben, sollten Sie
den Abschnitt Allgemeine Angaben ausfillen. Hier miissen Sie den
Namen Ihres Unternehmens und die Geschéftsadresse eingeben. Fillen
Sie bitte alle Pflichtfelder aus.

Im Abschnitt Kontaktinformationen des Lieferanten sollten Sie
die allgemeinen Kontaktdetails in Ihrem Unternehmen eingeben
und im Abschnitt Finanzangaben lhre finanz- und
steuerbezogenen Daten.

Gesarrisr Inhall

¥ 1 Kemsktistoematenss fur Lisfieanten

¥ & Fnansdann

48 Bree Aigen S o giRges Umaotzsieoeraeniikat be

5 Figen e hven aitaeten Finsrzbencn bel

Im letzten Abschnitt Bankverbindung miissen Sie lhre
allgemeinen Bankdaten wie Land, Art oder Kontonummer
eingeben.

Am Ende der Seite kdnnen Sie auf Entwurf speichern klicken,
wenn Sie lhre aktuellen Eingaben speichern mochten, oder Sie
klicken auf Gesamte Antwort einreichen wenn Sie die Antwort
an Syngenta senden mochten. Fiur inhaltsbezogene Nachrichten
an Syngenta kdnnen Sie die Option Nachricht schreiben
verwenden.

(*) gibt ein obligatorisches Feld an

Gesamte Anitwort einreichen | Entwurf speichern ‘ | Nachricht schreiben | ‘ Excel-Import ‘
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Sie haben sich abgemeldet und mussen erneut mit Ariba

beginnen?

Melden Sie sich im Ariba Supplier Network an, geben Sie lhre
Anmeldeinformationen ein und klicken Sie auf Anmelden
(https://service.ariba.com/Supplier.aw/)

SAP Ariba Sourcing

SAP Ariba /\

Lieferantenanmeldung

uatagtestl@syngenta.com

Wenn Sie Ihren Benutzernamen oder Ihr Kennwort vergessen
haben, kdnnen Sie auf Benutzername oder Passwort
vergessen? klicken und das Formular fertig ausfullen.

Passwort vergessen

Geben Se lhe E-Mail-Adreste on. Sio erhalten sine E-Mail.Nachncht mit weiteren Asdeitungen rum Zunickeetzen Ihres Passworts.

Wechseln Sie zu Ariba Sourcing und stellen Sie sicher, dass
Sie mit Syngenta verbunden sind (beide unten rot markiert).
Hier werden lhnen alle Ihre Beschaffungsprojekte (Events)
und Questionnaires (Fragebdgen) bei Syngenta angezeigt.

s frwden, e hohe Sustiiat o
e 2 t‘-yngenta

Schiusszet § Ercignisar

Docia481i72 172,12 2019 1634 Ure RFP

Registrierungsiragebogen

[ i Scriussrait |

Dozt ass 21482020 1704 Une Fgistrian
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https://service.ariba.com/Supplier.aw/

Einladung zu einem Beschaffungsprojekt

Wechseln Sie zu Ariba Sourcing und stellen Sie sicher, dass Sie mit

Wenn Sie von Syngenta zu einem Sourcing Event (Beschaffungsprojeki) Syngenta (unten rot markiert) verbunden sind. Hier werden lhnen

eingeladgn werden, _erhqlten Sie eine E-Mail mit d_em Proj_ektnam_en _und alle lhre Ereignisse und Frageb8gen bei Syngenta angezeigt. Wenn
dem Projektstart. Sie kénnen zu- oder absagen, indem Sie auf die Links Sie die Lieferantenregistrierung nicht abgeschlossen haben, klicken

in dieser E-Mail klicken. Sie bitte auf Registrierung abschlieBen. (Wechseln Sie zu Folie 7)

Staedordhornc  [JUPERGEGur TITO0US

i I 1 i vt Demes - Saureing Projeet. Tha pvers is s Thursday, 2019t B AM, Time

T - TEST svonts: demonfsmgnnta.com

‘Willknmmen el Ariba Spend Management. [iese Seften helfen ihnen dabel, Lisfaranten 7 finden, dis Fahe Ouslitat =
wrd erstcdassigen Seriice bleten Ariba. Inc. vervalnet Jese Seite in dem Berdnen, JaGerste Mariontegrioht Ty synge nta.
garsntieren :

Ausstohonda Linforstanaidion! S missen
‘artworten konnen, Kicken S s “Fogistrion

¥ yous S0 it mar . Glick ey 7t Atoa Commance Cloud or ko3 1 ising your mxning Ariba Commarce Clood accoust Usemame and pasresnd befors

¥ s v Sorgolten your userruee o password and ave anatie ko kg i, Gich Her

NOTE: Tre forpol passwond kol is anfy vk for 24 hours. Afler T Ik apres. ook Forpor Pasewoed o T A LGN BaQR 10 Nebet 0L assaond

g fir “SYNGENTA - TEST" abschbafon, bavor Sis 2.4 Ersgrisss

¥ 0 P cmepions sbout B et cortect Darvel Linemanm v Wieghond ot 5 vis a-sd o1 ganiel IrgemarriSyvrgents con on’, L v Anbweor! oinzuroschas

Wi bk e 1 i ek o

Trank You

Registrienung abschiiefen
SYNGENTA - TEST

Melden Sie sich im Ariba Supplier Network an, geben Sie Ihre
Anmeldeinformationen ein und klicken Sie auf Login (Anmelden).
(https://service.ariba.com/Supplier.aw/) Wenn Sie die Registrierung abgeschlossen haben und diese
von Syngenta genehmigt wurde, kdnnen Sie alle Projekte
aufrufen.

SAP Ariba Sourcing

SAP Ariba

Lieferantenanmeldung

uatagtestl@syngenta.com

Benutzernamen oder Passworl vergessen
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https://service.ariba.com/Supplier.aw/

Antworten auf ein Beschaffungsprojekt

Wenn Sie von Syngenta zu einem Sourcing Event (Beschaffungsprojekt) Vor jedem Projekt missen Sie einer allgemeinen

eingeladen werden, erhalten Sie eine E-Mail mit dem Projektnamen und Bietervereinbarung von Ariba zustimmen, um zu bestatigen,
dem Projektstart. Sie kénnen die Einladung annehmen oder ablehnen, dass Sie den allgemeinen Geschéftsbestimmungen

indem Sie auf die Links in dieser E-Mail klicken. zustimmen.

SAP" asba Sourdng ~  Standerckonio | Lipgradedlr Tsneoous

Im Hintbck mf dhe Gowgentet za T

SYNGENTA - TEST

A2 i Gt Aatr S Ve S

Willkcrmen |x1nrbaspnlulll‘.agmﬂ( Dise etz nellon ihnen dabes, Lisferse
harssigen Service bieten. diba. . verwollet diese Seite n derm Bertuhen
Eanticren.

2u finden,

i hohe Craalian F
[rostntteh syngenta

2, Preinangebote. s FAtmah @ dem et Sponact e bidende Gatole palbidt 302wl Gebote. e der Trbgtamee o Cries. Ereignornes s, ohng Enschriciung seentich gitgs
Prosangetohs, 5000 95 RaduR 5% um Fotier bos dar Do gabo

N 3. Varfadwen und Regain. Uor Tedrehme: arkdi sch an o won der Sae uod dem Sponaor auigestelien Vedzhe und Regein gecunde
Ereignisse

A Vartrauichisest (1o Tadahemar i sk fesitteenaman Lnd atewcries, dan A des Cnkemd reigrsen, atedecs von cas St i sder e Spomice £t Verding g 4teitn hiatariabes ind 234 wom
Tl 0 Schiusszed | Eresgnisar s b v aiches e O Hben T

% clor St nbTUGAbAN Und Tur ECONARGASS KEns Erdensn Wstoden 7U venesiden

D8 1072 12122019 1834 Ube RFP
Registrierungsfragebogen
T. Weitertsteben. [he Ladngangen Und Lashrmungen Casar Anbortenve tnbarung Desienen Goer den Atachiss. LI sses hndus wiile:
Thai [] Scriusszen | Stahss
v A1, 10 Aug 05

Listaranten - Regsmionungstagabogen Dociaahassas 10.12:2020 19:00 Une
@ icn sizeptes de Usdmguogen deser Verenbarung

ch niaptee du Secrgugen derkir Vers aharng hl

Sie finden hier die allgemeinen Details des Projekts wie das Datum
der Veroffentlichung und das Falligkeitsdatum. Auf jedem

Projektbildschirm wird oben rechts die Verbleibende Zeit Sie werden zum Antwortbildschirm weitergeleitet. Wenn Preise
angezeigt. Wenn Sie an diesem Projekt nicht teilnehmen mdéchten, enthalten sind (wie bei einer Ausschreibung oder einer Auktion),

klicken Sie auf Antwort ablehnen. Wenn Sie am Projekt mussen Sie Lose auswéahlen auswahlen, um lhre Antwort auf die
interessiert sind, klicken Sie auf Vorbedingungen prfen. Ausschreibung zu beginnen.

Erelgnisdetalls £ Doc324281572 - Deme - Sourcing Project boipersotad Ereignisdetalls £ Doc324281972 - Deme - Sourcing Project (D) it

Allgemaine Informationer fencont 1 un ) oo B =
Chexitisia ¥ | Adgemaine informatoses
1 Lregraetsls 11 Akroptern Sor i beagrin et vt (NI (Nichs.Akrmptans den NOA' ke s Ausvic s der Aurvschovdaong tabves) (B
o
. e

iwcirical Wew and Catie and Marmess IENGCMCTY
HORTHAMERITA NGRT H AMERICA

ErsignisDbersicht und Zeftentaung

i e 33,41 2079 1834 Uy Denes Lindamann U o
. 3 Lo it
3 Ankaor serechen stk V303 201G B ik st Amsctvebung Erecirical Wirs o Cadde and Harmans IENGCMCT

W T AMERICA RORTH AVBEICA
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Antworten auf ein Beschaffungsprojekt

Bevor Sie auf die Ausschreibung antworten kbénnen, missen Sie die Wenn Sie uns kontaktieren méchten oder den Projektinhalt
Materialien/Dienstleistungen bestatigen, fur die Sie ein Angebot nach Excel exportieren mochten, wahlen Sie Nachricht
abgeben mdchten. Einige kdnnen Pflichtangaben sein (wie unten schreiben oder Excel Import aus.

.Laptop®), wahrend andere optionale Angaben sein kdnnen. Klicken
Sie nach der Auswahl auf Ausgewahlte Lose bestétigen.

Nachricht schreiben Excel-Import

Lose surwahien A vt Enc] vl

Ein grams untinogies KontioBisichen 2ol Loso an. 10r 653 oin Gebol abgegeten wordon mess ool 110 5 S bofats s Gobol stxegeton haten S nrnon iy Biskelsichl 10 feso Losa it misy andsimn

et A a Wenn Sie lhre Antwort gesendet haben, teilt Ihnen das System
. mit, ob Sie eine Pflichtfrage vergessen haben. Wenn Sie alle
Felder ausgefiillt haben, zeigt Ariba eine Bestéatigung an, dass
Ihre Antwort an Syngenta gesendet wurde. Sie kdnnen Ihre
Antwort jederzeit Uberarbeiten und es wird immer angezeigt,
wie viel Zeit Sie noch haben (Verbleibende Zeit).

- . . Verbieibende Zeit
Konsole - Doc324281972 - Demo - Sourcing Project 24:13:33

Wenn Sie alle (mit Sternchen gekennzeichneten) Pflichtfelder des

Projektmeldungen
fojektmeldunger J Inre Antwort ist eingereicht worden, Vielen Dank for lhre Tefinahme an dem Ereignis.

Projekts ausgefullt haben, kdnnen Sie auf Gesamte Antwort einreichen Antwortistore

klicken. Sie kdnnen auch auf Entwurf speichern klicken, wenn Sie lhre e Sl

Antwort noch nicht an Syngenta senden mdchten. ¥ Checkiste _
Antwort Oberarbeiten

(%) gibt ein obligatorisches Feld an

Gesamte Antwort einreichen | Gesamtbetrage aktualisieren ‘ | Entwurf speichern
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Anmeldung und Startseite

AP Ariba Network ~

SAP Ariba /\

Lieferantenanmeldung

uatagtestl@syngenta.com

Probleme bei der Anmeldung?

Meu bei Ariba?

Jetzt registieren lassen oder Mehr..

SAP  Arba Network =~  Standardkonto | Lipgrade dur TestMoous

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen

]
Argehediete
Dakumente:

Mehr

Kunde

Alle Kunden

Connecting your ecosystem

Standard Chartered and SAP Ariba have
collaborated to provide supply chain finar
solutions to businesses in Asia Pacific via
Ariba Network, This is designed to make {
procure-to-pay process easy, efficierd and
seamless

Letzie 14 Tage Wir sind jetzt mobil.

Probieren Sie es
aus.

Aufgaben

Pratlnformanonsn
akualisieren =

Um auf ,Ariba Network Supplier zuzugreifen,
klicken Sie auf den folgenden Link. Sie werden
dann zur Anmeldeseite weitergeleitet:

https://service.ariba.com/Supplier.aw

1. Geben Sie die Anmeldeinformationen ein,
die Sie zuvor erstellt haben, und klicken Sie
dann auf Login (Anmelden).

2. Wenn Sie lhr Kennwort vergessen haben,
koénnen Sie auf ,Having trouble logging in?*
(Probleme mit der Anmeldung?) klicken. Sie

werden dann zu einer Seite weitergeleitet, auf
der Sie Ihr Kennwort zuriicksetzen kdénnen.

Auf der Startseite von Ariba Network Supplier
konnen Sie folgende Aktionen durchfihren:

1. lhr Konto hochstufen

2.  Das Aktionsment aufrufen

3. lhre Unternehmenseinstellungen andern
4. lhre personlichen Einstellungen andern

5. Das Ariba Network-Hilfecenter aufrufen

13
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Support

ARIBA-HILFECENTER (fur technischen Support)
Wenn Sie auf ,Help Center” (Hilfecenter) klicken, wie im
vorherigen Link gezeigt, wird ein Menu gedffnet, in dem Sie
navigieren und einen anderen Abschnitt 6ffnen konnen:
=  Sie kdnnen eine Losung finden, indem Sie die FAQ Lern:Center
(Haufig gestellte Fragen) durchsuchen (1); Lehptcaranins
= auf ,Documentation” (Dokumentation) klicken (2), um e ——
zum Ariba Learning Center zu wechseln, das hilfreiche
Videoanleitungen bietet;
=  Auf ,Support” klicken (3), um zum Ariba Support-Center
zu wechseln, wo Sie in der Ariba Community eine o ot
Losung fur Ihr Problem finden oder eine Frage stellen 5P Aviba /1
kdnnen;
=  Auf den Hyperlink klicken (4), um zur Ariba Benutzer-
Community zu wechseln, um frihere Themen
anzuzeigen, die wichtige Informationen enthalten s
konnten. Sie kdnnen hier auch in der Ariba Community
eine Frage stellen.

Ariba Exchange User Community

Mg verwendess Tags
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